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1. Общие положения

Инструкция о порядке действия работников ГБПОУ Новосибирской 
области «Новосибирский центр профессионального обучения № 1» (далее - 
Центр) при установлении факта самовольного ухода несовершеннолетних 
обучающихся, в том числе категории детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, разработана в целях организации деятельности 
работников Центра по установлению порядка принятия мер по розыску 
несовершеннолетних обучающихся, самовольно покинувших Центр.

1.1. Инструкция разработана в соответствии с:
Конвенцией о правах ребенка; Конституцией Российской Федерации; 

Федеральным законом от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях 
прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральным законом от 24 июня 1999 
г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и
правонарушений несовершеннолетних»; Федеральным законом от 29 декабря 
2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; письмом 
Минобрнауки России от 26.02.2016 № 07-834 «Методические рекомендации по 
работе с детьми, самовольно ушедшими из семей и государственных 
организаций, и профилактике таких уходов».

1.2. Самовольный уход - добровольное, самовольное (тайное или явное) 
оставление государственной организации; отсутствие несовершеннолетнего 
обучающегося в течение одного часа с момента установления его отсутствия, 
либо с момента наступления времени, оговоренного (установленного) для 
возвращения.

1.3. Основными задачами по предупреждению самовольных уходов 
несовершеннолетних являются:

защита прав и законных интересов несовершеннолетних;
предупреждение ситуаций, угрожающих жизни и здоровью обучающихся; 
предупреждение правонарушений и антиобщественных действий, как 

совершаемых самими несовершеннолетними, так и в отношении 
несовершеннолетних;

выявление и пресечение фактов вовлечения несовершеннолетних в 
совершение правонарушений, преступлений и иных антиобщественных 
действий;

социально-педагогическая реабилитация и оказание медицинской помощи 
обучающимся, склонным к самовольным уходам.

1.4. Центр организует мероприятия по розыску несовершеннолетних 
обучающихся совместно с законными представителями и территориальными 
органами УМВД России по г. Новосибирску.

2. Порядок оформления временного выбытия из Центра

2.1. Несовершеннолетние обучающиеся, проживающие в общежитии, 
имеют право на отсутствие в общежитии до 22.00 часов.

2.2. Несовершеннолетние обучающиеся, проживающие в общежитии, в 
случае ухода на более длительный срок должны написать заявление на имя 
директора Центра с указанием времени отсутствия, подробного адреса 



пребывания и контактных телефонов родственников, согласованное с куратором 
группы.

2.3. Воспитатель общежития (куратор, социальный педагог), на основании 
заявления несовершеннолетнего обучающегося об уходе на более длительный 
срок, делает отметку в книге «Журнал о времени выбытия и прибытия 
несовершеннолетнего обучающегося».

3. Порядок действия работников Центра при выявлении факта 
самовольного ухода несовершеннолетнего и организации его розыска

3.1. Воспитатель общежития ежедневно после 22.00 обходит комнаты, в 
которых проживают несовершеннолетние обучающиеся и в книге «Журнал 
дежурного по общежитию для учета обучающихся, проживающих в 
общежитии» регистрирует отсутствующих на момент обхода, сверяя с записями 
в книге «Журнал о времени выбытия и прибытия несовершеннолетнего 
обучающегося».

В случае выявления факта самовольного ухода несовершеннолетнего 
обучающегося и отсутствия его после 22.00 в общежитии по неизвестной 
причине воспитатель обязан:

- в течение 30 минут с момента выявления факта самовольного ухода 
несовершеннолетнего обучающегося проинформировать куратора (классного 
руководителя) группы, социального педагога об отсутствии 
несовершеннолетнего, о необходимости доведения факта отсутствия, 
обучающегося до родителей (законных представителей) и организовать 
совместно с ними первоначальные розыскные мероприятия: созвониться с 
несовершеннолетним обучающимся, узнать место его нахождения и причину 
отсутствия в общежитии, возможность его нахождения у родственников и 
друзей;

- проинформировать руководителя по УПР, заместителя директора по 
воспитательной работе о факте отсутствия несовершеннолетнего и результатах, 
проведенных первичных розыскных мероприятиях;

- по истечении трех часов с момента предполагаемого ухода 
обучающегося, если поиски не дают положительных результатов (если 
несовершеннолетний обучающийся находится вне связи или не на пути к 
общежитию), сообщить о факте самовольного ухода в полицию по телефону 112. 
Запросить Ф.И.О. должность сотрудника полиции, принявшего информацию;

- написать подробную служебную записку на имя директора Центра о 
факте самовольного ухода несовершеннолетнего обучающегося из общежития 
согласно прилагаемой форме (Приложение № 1).

- при передаче смены передать информацию об отсутствии проживающего 
в общежитии несовершеннолетнего обучающегося;

- при возращении несовершеннолетнего обучающегося в общежитие 
незамедлительно сообщить об этом в полицию, родителям (законным 
представителям), куратору, руководителю по УПР, социальному педагогу.

3.2. Социальный педагог Центра при установлении факта самовольного 
ухода несовершеннолетнего обучающегося обязан:



- информировать об установлении факта самовольного ухода 
несовершеннолетнего обучающегося территориальный отдел опеки и 
попечительства официальным письмом в течение одного рабочего дня;

- предоставить информацию о самовольном уходе несовершеннолетнего 
обучающегося в территориальный орган УМВД России по г. Новосибирску в 
течение одного календарного дня согласно прилагаемому перечню (Приложение 
№ 2).

3.3. Администрация Центра проводит проверку по факту самовольного 
ухода из Центра несовершеннолетнего обучающегося с целью выявления 
причин и условий, способствующих указанному факту, выявлению случаев 
нарушения его прав и законных интересов.

4. Профилактические мероприятия по предотвращению 
самовольных уходов несовершеннолетних обучающихся

4. После возвращения несовершеннолетнего обучающегося, самовольно 
ушедшего из Центра, обеспечиваются следующие меры:

- проведение мероприятий, направленных на оказание психолого
педагогической, социальной и иной помощи несовершеннолетнему и его семье, 
выявление и устранение причин и условий, способствующих самовольным 
уходам несовершеннолетнего обучающегося;

- проведение совещания с работниками Центра с целью принятия мер для 
устранения фактических причин и условий, способствовавших самовольному 
уходу и проведения ими профилактической работы среди несовершеннолетних 
обучающихся;

- проведение собрания с обучающимися, проживающими в общежитии, по 
факту случившегося с повторным ознакомлением с Правилами внутреннего 
распорядка общежития.



Приложение № 1

Директору ГБПОУ 
Новосибирской области 

«Новосибирский центр профессионального 
обучения № 1» 
Н.В. Борисенко 

от

Должность

Служебная записка

(время, число, месяц, год)

из общежития комната №_____ совершил самовольный уход обучающийся
_________________________________________________________года рождения.

(Фамилия, имя,отчество)

Описание места и обстоятельства самовольного ухода обучающегося.

Для розыска обучающегося приняты следующие меры:

Дата Подпись



Приложение № 2

Перечень информации, 
предоставляемой в территориальный орган УМВД России по 

г. Новосибирску

1. Фото обучающегося.
2. Копия документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего 

обучающегося.
3. Информация:
- о дате, времени и месте самовольного ухода несовершеннолетнего 

обучающегося, последнем известном месте его нахождения;
- о приметах внешности: росте, телосложении, наличии особых примет 

(шрамы, родимые пятна, татуировки, родинки и др.);
- об одежде, в которую возможно был одет несовершеннолетний в 

момент самовольного ухода, о предметах, которые ребенок имел при себе;
- о взаимоотношениях самовольно ушедшего несовершеннолетнего 

обучающегося;
- о возможных мотивах, вследствие которых несовершеннолетний 

обучающийся могсамовольно покинуть центр;
- о предположительном местонахождении несовершеннолетнего 

обучающегося и иных сведениях, способствующих оперативному розыску 
ребенка.
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